安全作業標準

作 業 種 類：電弧熔接作業

單位作業名稱：電弧熔接                               分類編號：

作 業 方 式：個人作業                                訂定日期：93年04月   日

處 理 物 品：電弧熔接工作                            修訂日期：  年   月   日

使用器具工具：電弧熔接機、鑿鎚、鋼絲刷、火鉗         標準製作人：

防 護 器 具：熔接面罩、口罩、防護目鏡、安全鞋(絕緣)、皮手套

、胸圍、袖套

	工作步驟
	工作方法
	不安全因素
	安全措施
	事故處理

	1.穿著熔接安全 護具
	1穿著備妥個人安全護具
	1-1未依規定穿著。

1-2使用不當之防護具。
	1-1事先防護具之檢點及預知危險。
	

	2.電弧熔接裝置之檢查
	2-1檢查電源開關。

電壓、保險絲、開關性能是否正常良好。

2-2檢查電弧熔接機內部性能、絕緣狀況、回轉機件是否不良處。

2-3連接一次側線路及二次側之線路。

2-4檢查連接埠是否完全緊鎖。電纜絕緣部分是否破損及接地裝置、自動電擊防止裝置等是否安裝良好。
	2-1未實施檢查。
	2-1納入自動檢查計畫(自主管理計畫)，依檢查檢點表確實逐項檢查
	2-1挾傷時停止一切操作，檢視，傷情嚴重時送醫治療。

	3.以鋼絲刷將工件上之鐵鏽及附著物刷淨
	3以鋼絲刷、鑿鎚除去鐵銹、油漆及油汙

。


	3-1鐵屑飛濺眼睛、粉塵飛揚。

3-2不注意鑿鎚撞擊手部。
	3-1確實使用安全護目鐘及口罩。

3-2實施動態管理。
	3-1眼睛受傷者即刻送醫治療。

	4.調整電流
	4.緩慢轉動操作盤。
	
	
	

	5.以電弧熔接把手挾持熔接條
	5.把持熔接條時須夾緊。
	5.把手絕緣破損漏電。
	5.檢點發現把手絕緣破損應即更換。
	5.斷電、急救送醫治療。

	6.熔接條與母材之碰觸產生電弧
	6.將防護面罩熔接條緩緩接觸母材產生電弧。
	6.電弧產生弧光及火花。
	7.穿著配戴防護器具。
	6..眼睛受傷者即刻送醫治療

	7.將熔接條與母材之間保持正確的電弧長度維持電弧
	7.保持3~4mm正確電弧長度並維持電弧。
	7.火花飛賤。
	7.穿著配戴防護器具。
	7.灼傷時赴醫治療。

	8.切斷電源
	8.將融熔接條與母才隔離切斷電弧。
	
	
	

	9.敲除熔渣
	9.以鑿鎚輕敲熔渣並情除。
	9.敲除熔渣石絨匝飛濺。
	9.正確配戴安全護目鏡。
	9.眼睛受傷者即刻送醫治療


	工作步驟
	工作方法
	不安全因素
	安全措施
	事故處理

	10.檢查熔接
	10.檢查熔接道寬度、高度、波紋及有無熔渣、氣孔、裂紋等缺陷。
	
	
	

	11.完工收拾
	11-1收好連接線及和調把手夾，切斷電源整理現場

11-2將鐵削、廢料清除乾淨。物品歸定位。
	11.搬運或作業姿勢不正確扭傷。
	11.提醒作業人員人因工程的危害。
	

	圖解
	


安全作業標準

作 業 種 類：氣體熔接作業

單位作業名稱：乙炔熔接                                分類編號：

作 業 方 式：個人作業                                  訂定日期：93年04月   日

處 理 物 品：乙炔熔接工作                             修訂日期：  年   月   日

使用器具工具：熔接器、一般手工具、氧氣瓶(氧氣)、       標準製作人：

乙炔瓶 (乙炔氣)                          

防 護 器 具安全眼鏡、安全帽、滅火器材、手套       

	工作步驟
	工作方法
	不安全因素
	安全措施
	事故處理

	1.準備工具
	1-1將氧氣、乙炔鋼瓶、熔接器、橡皮軟管、壓力調整器、手工具搬運至施工地點。

1-2移動鋼瓶、閥需蓋妥護罩。
	1-1移動鋼瓶可能有撞擊產生爆炸之危險。

1-2護罩脫離、主閥誤動造成漏氣。
	1-1鋼瓶移動或搬運不得有拖接、推倒、拋擲、撞擊、等激烈之動作。

1-2蓋妥護罩。
	

	2.安裝壓力調整器、橡皮管、切割器
	2-1使用正確手工具將壓力調整器裝上並以管夾接好像皮管、熔接器。

2-2防止火花落於氣瓶上。
	2-1(1)安裝不良，氧乙炔氣會洩漏，致產生火災或爆炸。

 (2)氧氣管接頭如有油脂即易產生洩漏發生火災或爆炸。

2-2易產生火災。
	2-1(1)檢查螺牙迫緊是否完好。施工地點附近應置滅火器應定期檢查，保持堪用狀穌。

2-1(2)使用前將各接頭含油脂者擦拭乾淨。

2-2必要時予以遮蓋。
	1.火災爆炸致受傷應急救送醫治療。

	3.打開鋼瓶主閥調整壓力
	3-1使用專用板手緩緩打開鋼瓶主閥，轉數勿超過1.5轉以上，然後調整壓力調整至所需壓力。

3-2乙炔使用壓力不超過1kg/cm2。。
	3-1主閥開度過大遇緊急狀況不易控制。
	3-1使用時，開關把手必需放置於主閥上以備緊急時可立即將主閥關掉。
	

	4.點火
	4.按規定程序，轉開熔接器之乙炔控制閥，使用專用磨擦式點火器點燃火花，再開氧氣控制閥調整火焰。
	4.熔接器火口堵塞時會造成逆火。
	4-1點燃熔接器前應試通有無氣體流動，以防止熔接器之噴嘴阻塞。

4-2切割器內如發生逆火應先關閉熔接器控制閥，再切斷氧氣閥、乙炔閥。
	


	工作步驟
	工作方法
	不安全因素
	安全措施
	事故處理

	5.點火
	5.調整工作熔接部份至適當同度，清除表面不潔物、銹垢，然後預熱工件取熔接條、助熔劑，實施熔接。
	5-1作業所產生之飛濺火花會引燃可燃物質，或使眼睛受傷。

5-2在狹小之工作場熔接青銅或亞鉛時，會有中毒的危險。

5-3熔接作業中，如果乙炔壓力極低，過度打開壓力調整器，氧氣向乙炔方向倒流，會發生爆炸。
	5-1避免在可燃物、爆炸物附近熔接，配戴安全眼鏡。

5-2戴上防毒口罩及在通風良好之場所施工。

5-3如壓力過低時應先檢查乙炔是否將用罄，鋼瓶內之氣體不宜全部用罄，應留0.1kg/cm2左右的氣壓。橡皮軟管內發生遡火，先關閉鋼瓶上之氧氣閥，再關乙炔閥(但不可用腳踩踏橡皮管)更換或修補橡皮管。
	

	6.完工收拾
	6.先關閉熔接器乙炔閥，再關氧氣閥放下熔接器，然後關閉瓶閥及壓力調整器，收拾工具及工件，清理場地。
	6.作業場所如有可燃物，遺留之火星可能造成火災。
	6.工作完畢後，撲滅火星或火源。
	

	圖解
	


安全作業標準

作 業 種 類：鋸木作業

單位作業名稱：旋臂鋸工作                              分類編號：

作 業 方 式：個人作業                                 訂定日期：93年04月   日

處 理 物 品：木材                                     修訂日期：  年   月   日

使用器具工具：旋臂鋸、一般手工具                      標準製作人：

防 護 器 具：防塵口罩、防護目鏡、安全鞋

	工作步驟
	工作方法
	不安全因素
	安全措施
	事故處理

	1.校正與試運轉
	1.直線橫鋸材料時，旋臂或臂軌應與依板成直角。調整鋸割深度。使居齒約在材面鋸縫下1/16”。圓鋸片心軸以板手旋緊。打開開關試車是否平穩(本項工作需穿戴安全鞋、帽、防護鏡或防塵口罩)。
	1.電源未關閉，誤觸開關。
	1.確定電源關閉。
	1.傷者包裏傷口即刻送醫治療。

	2.放置木料
	2-1將木料標記鋸切線，然後將木材放於鋸抬上緊靠依板。

2-2移動木料至劃線對準鋸盤為止。
	2-1移動木料易被挾傷。
	2-1徐徐放下木料緩慢移動
	2-1挾傷時停止一切操作，檢視，傷情嚴重時送醫治療。

	3.鋸割工作
	3-1打開開關，俟鋸片轉至全速後，左手緊持木材，右手緩緩拉動鋸盤鋸入木材。

3-2木材鋸斷時右手，緩緩推動鋸盤退回原來位置。
	3-1木屑飛濺。

3-2鋸片之危害空間。
	3-1確實使用安全護目鐘及防塵口罩。

3-2左手扶木料應確實離開鋸片中心線。右手之拉動鋸盤不可用力猛拉，退時亦同。
	3-1割傷者即刻送醫急救。

	4.完工收拾
	4-1關閉開關。

4-2取下切鋸後之木料，並将短料或廢料清除乾淨。
	
	
	

	圖解
	


安全作業標準

作 業 種 類：鋸木作業

單位作業名稱：桌鋸工作                                分類編號：

作 業 方 式：個人作業                                 訂定日期：93年   月   日

處 理 物 品：木材                                      修訂日期：  年   月   日

使用器具工具：桌鋸、一般手工具                        標準製作人：

防 護 器 具：安全眼鏡、防護目鏡、安全鞋

	工作步驟
	工作方法
	不安全因素
	安全措施
	事故處理

	1.起動前之檢查
	1-1檢查是否有雜物滯留。

1-2檢查潤滑油是否足夠。

1-3檢查相對運動零件是否卡住。
	
	
	

	2.起動馬達
	2-1按按鈕起動馬達檢視運轉是是常正。
	2-1按鈕不靈及漏電。

2-2錯按開關。
	2-1定期檢查。

2-2加強安全教導。
	2-1請電機修護人員檢修。感電受傷人員急救送醫治療。

	3.鋸割之裝換
	3.使用板手，將鋸片套至固定之主軸，復裝軸環、螺帽，以板手順鋸片旋轉方向旋緊螺帽。
	3-1鋸片之鋸齒截口裝反。

3-2螺帽鬆動。
	3-1鬆開、螺帽卸下鋸片重新裝上。

3-2上緊、督促員工注意。
	3-1割傷者赴醫治療。

	4.槽切刀具之裝換
	4.使用板手，將鋸片套至固定之主軸，復裝軸環、螺帽，以板手順鋸片旋轉方向旋緊螺帽。。
	4-1鋸片之鋸齒截口裝反。

4-2螺帽鬆動。
	4-1鬆開、螺帽卸下鋸片重新裝上。

4-2上緊、督促員工注意。
	割傷者赴醫治療。

	5.鋸切工作
	5.手動桌鋸
	5.未使用導板及用力不均
	5-1使用導板平均用力。

5-2戴安全眼鐘及塵口罩。
	割傷者赴醫治療。

	6.完工收拾
	6.手動桌鋸復原，清理現場。
	
	
	

	圖解


	


安全作業標準

作 業 種 類：鉋木作業

單位作業名稱：手壓鉋工作                               分類編號：

作 業 方 式：個人作業                                   訂定日期：93年04月   日

處 理 物 品：木材                                       修訂日期：  年   月   日

使用器具工具：手壓鉋、一般手工具                       標準製作人：

防 護 器 具：安全眼鏡、防塵口罩、安全鞋

	工作步驟
	工作方法
	不安全因素
	安全措施
	事故處理

	1.啟動前之檢查
	1-1檢查有無木屑、雜物滯留。

1-2檢查潤滑油是否足夠。

1-3檢查相對運動之零件是否完好。

1-4檢查刀具有無鬆動。
	
	
	

	2.起動馬達
	2-1按按鈕起動馬達，檢視馬達運轉是否常正。
	2-1按鈕不靈及漏電。

2-2雜物堵塞及通風不良。

2-3皮帶鬆懈。
	2-1定期檢查。

2-2加強清理。

2-3調整起動馬達鎖緊。
	請電機修護人員檢修。感電受傷者急救送醫治療。

	3.換裝刀片
	3-1關掉電源，用板手深分刀桿，向右旋轉鬆開螺帽，清除刀片溝槽、刀桿及螺帽、雜物、換新刀片後，再將螺帽旋緊。
	3-1溝槽上之三支刀片不同一高度。

3-2刀桿、螺帽鬆動。

3-3前後工作台調整不當。
	3-1用量規檢驗後，使其在同一高度上後再予鎖緊。

3-2鎖緊。

3-3前後工作台之調整須與刀片同一高度後，工作台之高度依其削切多寡而定。
	3-1割傷者赴醫治療。

	4.鉋削工作
	4.手動壓鉋。
	4.鉋光時木料尺村不當。
	4.木料不得短於112吋以下。
	4.割傷者赴醫治療。

	5.完工收拾
	5.手壓鉋復原，清理物地。
	
	
	

	圖解


	


安全作業標準

作 業 種 類：研磨作業

單位作業名稱：砂輪機研磨工作                          分類編號：

作 業 方 式：個人作業                                  訂定日期：93 年04月   日

處 理 物 品：研磨工作物                                修訂日期：  年   月   日

使用器具工具：砂輪機                                  標準製作人：

防 護 器 具：安全眼鏡、安全鞋

	工作步驟
	工作方法
	不安全因素
	安全措施
	事故處理

	1.著用安全為護具
	1-1穿著安全鞋。

1-2裝用安全玻璃於砂輪機上。

1-3戴用安全眼鏡。
	
	
	

	2.使用前檢查
	2-1檢查輪罩及砂輪有無裂痕及缺角。

2-2先用低速測試音響有無破綻，再作高速運轉試驗。
	2-1砂輪破裂碎片會傷及人身。
	2-1砂輪若有破裂或缺角應換新。
	2-1受傷人員應急救送醫治療。

	3.研磨工作
	3-1用鉗子夾牢零件研磨，若不用鉗子夾手指或手掌可能觸及旋轉之砂輪而受傷。

3-2研磨時應將工作物托架鉗牢。

3-3按工作大小選擇適當大小之砂輪且研磨時不可戴用手套。
	3-1工作因研磨發熱把放開而墜落及腳部。

3-2不用鉗子夾，手部觸及砂輪而受傷。

3-3戴用手套研磨可能傷到手指而不自知。
	3-1不宜研磨過久，發燙時用水冷卻。

3-2小件工作物須用鉗子夾牢才能研磨。

3-3禁止戴手套研磨。
	

	4.完工收拾工作
	4-1停止砂輪機運轉，切掉電源。 

4-2整理工件、場地及防護具。
	
	
	

	圖解


	


安全作業標準

作 業 種 類：車床作業

單位作業名稱：手動車床操作                             分類編號：

作 業 方 式：個人作業                                   訂定日期：93年04月   日

處 理 物 品：工件                                       修訂日期：  年   月   日

使用器具工具：車床、夾頭、吊車、搬運車、量具、刀具、   標準製作人：

一般工具           

防 護 器 具：安全眼鏡、安全帽、手套、耳塞

	工作步驟
	工作方法
	不安全因素
	安全措施
	事故處理

	1.起動前之檢查
	1-1檢查有無雜物滯留。

1-2檢查機油是否足夠。

1-3檢查相對運動處之零件是否卡住。

1-4檢查固定零件是否鬆動。
	
	
	

	2.起動馬達檢查
	2-1按鈕是否漏電。

2-2開關是否良好。
	
	
	

	3.夾頭之更換
	3-1利用手動、搬運車、吊車。將來頭送至欲固定之主軸緣板，待確實對準固定孔時，再上緊螺帽。取下時，先微鬆動，慢慢取下。重物時可用吊車吊下或吊上。
	(1)重型夾頭重量大。

(2)重型夾頭會碰傷人員。

(3)吊索斷裂或其他零件損壞。

(4)夾頭未上緊。

(5)手未握住夾頭致中途掉落。

(6)重物未適當掛在吊勾。
	(1)利用吊車吊上再以手動Chain block或千斤頂支持，作徵調整。

(2)穿安全鞋，加強吊車訓練及紀律。

(3)加強吊車定期保養。

(4)敦促員工注意。

(5)夾頭不可用太多之防銹油。

(6)注意吊運工作。
	受傷者赴醫治療。



	4.工作物之上緊調整
	4-1輕工作物以手搬上車床，須注意夾緊是否適當，及尾座中心頂針是否適當位置。

重工作以吊車及塊環 (chain block)吊上車床，逐漸調整適當位置為止。再夾緊之。
	(1)吊車吊索等損害。

(2)工作物未掛好(不適當)

(3)工作物固定不適當。

(3)重物擺動撞及人員及機器。
	(1) 加強定期保養

(2)加強吊掛訓練。

(3)吊物時，一人操作吊車，另一人抓持工作物，若太重時可加入協助抓持
	受傷者赴醫治療。

	5.工作物之車削
	5-1分別依所需切削條件更換各種車刀，目視工作物細心逐漸進刀。
	5-1. (1)超過機器動力負荷

(2)鐵屑及切削液飛濺，傷及人員。

5-1.3地上鐵屑刺傷足部。

5-1.4地上切削液或其他潤滑油導至人員不慎滑倒。

5-1.5有被轉動部份捲入之虞。

5-1.6暫停時需確實至停止。

5-1.7車床上鐵屑連續不斷。

5-1.8車床上不可放置其他物件。
	5-1.1先估計大概所需動力，慎選切削條件。

5-1.2戴安全眼鏡。

5-1.3穿安全鞋

5-1.4注意附近工作環境。

5-1.5工作時不可戴手套、避免衣服頭髮被捲入轉動部份應裝設護罩。

5-1.6加強員工訓。

5-1.7鐵器去除之

5-1.9工作分心

5-1.10車床空轉
	5-2.1同3-1.1

5-1.3同3-1.1

5-1.4同3-1.1

5-1.5同3-.1

5-1.9加強員工安全教育及注意員工情緒

5-1.10加強員工安全教育

	6.完工收拾
	6-1關閉電源開關停止車床運轉

6-2緩緩取下成品，成品太重應使用吊車以利搬運。

6-3清理車床及作業現場。
	
	
	


安全作業標準
作 業 種 類：人力搬運作業
單位作業名稱：手動車床操作                          分類編號：

作 業 方 式：個人作業                                訂定日期： 93年04 月   日

處 理 物 品：紙箱、物品                              修訂日期：  年   月   日

使用器具工具：                                       標準製作人：

防 護 器 具：安全鞋、安全帽、棉紗手套

	作業步驟
	工 作 方 法
	不安全因素
	安 全 措 施
	事 故 處 理

	1.準備
	1.預估荷重物考量體力。
	
	
	

	2.檢查
	2-1檢查荷重物包裝易受損之處是否產生傷害。

2-2清查搬行區域環境狀況。是否路面不平或有障礙物、狹窄通道、跳板階梯、欄杆有無缺失。

2-3檢查防護具是否配戴適當。
	
	
	

	3.搬運
	3-1站立於持重物位置目視荷重物手沿荷重物並持住。

3-2提舉荷重物兩腳左右分半步以穩實姿勢。

3-3提運。
	3-1未確認持住重心位置失衡傾倒。

3-2提舉要領姿勢不當會傷筋骨。

3-3疏於注意提運方式及步調、易受傷害。
	3-1確認重心位置。

3-2以背直、兩臂貼身姿勢握住保持平衡。
3-3力求自然之穩定步調。
	3.壓傷、擦傷、扭傷者報告主管並赴醫治療。

	4.卸放
	4.放下重物。
	4.放下時大意仍會發生事故。
	4.確認置放位置，小心放下。
	

	5.圖解
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圖(1)不正確的姿勢          圖(2)正確的姿勢
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