一般勞工安全衛生教育訓練簽到表(參考例)

	事業單位名稱：

○○○股份有限公司

	受訓對象


	新進、調換工作之員工或在職員工之安全衛生教育訓練(時數至少三小時)


	地點
	會議室



	課  程  內  容
	日 期
	時 間
	講 師

	1. 勞工安全衛生有關法規概要
	年\月\日
	20 分
	李四

	2. 勞工安全衛生概念及安全衛生工作守則
	年\月\日
	30分
	李四

	3. 作業前、中、後之自動檢查
	年\月\日
	30分
	李四

	4. 標準作業程序
	年\月\日
	30分
	王五

	5. 緊急事故應變處理
	年\月\日
	30分
	王五

	6. 消防及急救常識暨演練
	年\月\日
	30分
	王五

	7. 其他與勞工作業有關之安全衛生知識
	年\月\日
	20分
	王五

	所屬單位
	受訓人員姓名：
	簽名
	所屬單位
	受訓人員姓名：
	簽名


	A1
	B1
	
	A2
	C1


	

	A1
	B2
	
	A2
	C2


	

	A1
	B3
	
	A2
	C3


	

	※上述計畫、受訓人員名冊、簽到紀錄、課程講義及內容等實施資料應保存三年。


