OSHAS 18000工安制度認証計畫表（參考例）

	項次
	工作項目名稱
	實施日期
	主辦單位
	備註

	1
	OSHAS18000安全衛生認證輔導顧問公司公開徵尋
	1月1日-2月1日
	安衛室
	

	2
	決定得標之OSHAS18000安全衛生認證輔導顧問公司並簽約
	2月15日
	安衛室
	

	3
	OSHAS18000安全衛生認證輔導顧問公司擬定工作計畫
	3月1日
	安衛室
	

	4
	召開工作計畫說明會及工作分配
	3月10日
	各單位
	

	5
	工安政策及工安目標訂定
	3月10-3月15日
	
	

	6
	進行資料文件表單建立
	3月15日-6月30日
	各單位
	

	7
	文件及表單審核
	7月1日-7月30日
	安衛室及輔導公司
	

	8
	OSHAS18000安全衛生制度開始實施
	8月1日
	各單位
	

	9
	內部稽核
	9月1日
	安衛室
	

	10
	外部稽核
	9月20日
	輔導公司
	

	11
	認證單位觀察會議
	10月20日
	XX認證公司


	

	12
	正式認證稽核
	11月20日
	XX認證公司


	

	13
	缺失補正
	11月30日
	各單位
	

	14
	取得OSHAS18000認1證
	12月15
	
	

	15
	輔導公司驗收付款
	安衛室
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


